
Unità Organizzativa Competente: 

Servizio AMMINISTRATIVO 

Ufficio Responsabile del Procedimento  COMMERCIO      S.U.A.P. c/o Comune Cuorgnè 

Ufficio Responsabile del Procedimento SEGRETERIA 

Responsabile del Provvedimento Finale: BOZZATO Arch. Francesco 

Riferimenti Unità Organizzativa per informazioni da richiedere telefonicamente o tramite mail: 

- Indirizzo  Via Roma n. 9 – VALPRATO SOANA (TO) 
- Telefono  0124/812908 
- E-mail  protocollo@comune.valpratosoana.to.it  
- PEC  comune.valprato@pec.pftech.it 

POTERE SOSTITUTIVO 

Ai sensi dell’art. 2 della Legge 241/1990 e s.m.i. si informa che è stato individuato nel Segretario Comunale dell’Ente il titolare del potere sostitutivo nel caso di inerzia dei Responsabili di Servizio. 

I procedimenti amministrativi di competenza comunale devono concludersi entro il termine di 30 giorni, salvo nel caso in cui disposizioni di legge o regolamentari prevedano un termine diverso. 

Decorso inutilmente il termine per la conclusione del procedimento amministrativo avviato su istanza di parte, il cittadino interessato in caso di mancata adozione del provvedimento conclusivo da parte del Responsabile del Servizio, può 
rivolgersi al Segretario Comunale affinché, entro un termine pari alla metà di quello originariamente previsto, concluda il procedimento attraverso le strutture competenti o con la nomina di un commissario ad acta. 

Le richieste di intervento sostitutivo dovranno essere inoltrate ai seguenti indirizzi di posta elettronica: protocollo@comune.valpratosoana.to.it 

 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE 

Il ricorso avverso al silenzio dell’amministrazione può essere proposto al TAR Piemonte non oltre un anno dalla scadenza del termine previsto per la conclusione del procedimento (art. 31, comma 2, D.Lgs. 02.07.2010 n. 104). 

Avverso il provvedimento finale è possibile proporre ricorso al TAR Piemonte entro 60 giorni dalla data di efficacia ed esecutività dello stesso. In alternativa è possibile proporre ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni dalla 
data di efficacia ed esecutività del provvedimento. 

 

 
Denominazione 
Procedimento 

 
Riferimenti 
normativi 

 
Responsabile 

del 
procedimento 

per gli 
adempimenti 
del Comune 

 
Avvio del 

procedimento 
(d’ufficio o su 

istanza di 
parte) 

 

 
Modulistica 

 
Atti e 

documenti da 
allegare 

 
Termine di 

conclusione del 
procedimento 

 
Procedimento sottoposto a 
silenzio assenso o silenzio 
rifiuto o dichiarazione di 

parte 
 

 
Provvedimento finale 

sostituito da autocertificazione 
dell’interessato 

 
Pagamenti a favore 

dell’Amministrazione e modalità di 
pagamento 

Rilascio autorizzazione per il 
commercio itinerante su aree 
pubbliche 

D.Lgs.114/19
98, L.R. 
28/1999 e 
DGR 32-
2342 del 
02/04/2001 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’Ufficio 

------ 90 gg SA no Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Subentro in attività di 
commercio itinerante su area 
pubblica 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DGR 32-
2342 del 
02/04/2001 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’Ufficio 

------ 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 



Cambio/aggiunta settore in 
attività di vendita itinerante su 
area pubblica 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DGR 32-
2342 del 
02/04/2001 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’Ufficio 

------ 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Attività di vendita opere del 
proprio ingegno 

D.Lgs. 
114/1998 

 Bozzato Arch. 
Francesco 

 Disponibile 
presso 
l’Ufficio 

------ 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Inizio attività di vendita da parte 
dei produttori agricoli 

D.Lgs. 228 
del 
18/05/2001 e 
s.m.i. 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’Ufficio 

 60 gg DI no Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Attività di vendita in aree aperte 
nell'ambito di centri 
commerciali, medie e grandi 
strutture di vendita 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’Ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Inizio attività di vendita in sede 
fissa su superfici fino a mq 250 
(esercizi di vicinato) 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’Ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Subentro in esercizi di vicinato D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’Ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Ampliamento/riduzione 
superficie in esercizi di vicinato 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Cambio/aggiunta settore in 
esercizi di vicinato 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Trasferimento esercizi di 
vicinato  

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Cessazione esercizi di vicinato D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- ------- 

Autorizzazione media struttura 
di vendita 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 90 gg SA no Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Subentro in medie strutture D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 



e DCR 563-
13414/1999 

Trasferimento media struttura di 
vendita nei casi previsti 
dall'art.15 della DCR 563-
13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Autorizzazione 
ampliamento/riduzione media 
struttura di vendita nei casi 
previsti dall'art.15 della DCR 
563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 90 gg SA no Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Ampliamento/riduzione media 
struttura di vendita nei casi 
previsti dall'art.15 della DCR 
563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Autorizzazione cambio/aggiunta 
settore media struttura di vendita 
nei casi previsti dall'art.15 della 
DCR 563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 90 gg SA ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Cambio/aggiunta settore media 
struttura di vendita nei casi 
previsti dall'art.15 della DCR 
563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Cessazione media struttura di 
vendita 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- ------- 

Richiesta autorizzazione grande 
struttura di vendita 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 90 gg SA no Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Autorizzazione trasferimento 
grande struttura di vendita nei 
casi previsti dall'art.15 della 
DCR 563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 90 gg SA no Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Trasferimento grande struttura di 
vendita nei casi previsti 
dall'art.15 della DCR 563-
13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Ampliamento/riduzione grande 
struttura di vendita nei casi 
previsti dall'art.15 della DCR 
563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg SA ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Autorizzazione cambio/aggiunta 
settore grande struttura di 
vendita nei casi previsti 
dall'art.15 della DCR 563-
13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 90 gg SA ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 



Cambio/aggiunta settore grande 
struttura di vendita nei casi 
previsti dall'art.15 della DCR 
563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Cessazione grande struttura di 
vendita 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- ------- 

Subentro grande struttura di 
vendita 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Autorizzazione centro 
commerciale 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 90 gg SA no Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Autorizzazione trasferimento 
centro commerciale nei casi 
previsti dall'art.15 della DCR 
563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 90 gg SA No Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Trasferimento centro 
commerciale nei casi previsti 
dall'art.15 della DCR 563-
13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Ampliamento/riduzione grande 
struttura di vendita nei casi 
previsti dall'art.15 della DCR 
563-13414/1999 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Subentro in centro commerciale D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e DCR 563-
13414/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Cessazione centro commerciale  D.Lgs.114/19
98, L.R. 
28/1999 e 
DCR 563-
13414/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di 
parte 

Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- ------- 

Autorizzazione apertura 
esercizio pubblico di 
somministrazione di alimenti e 
bevande 

L.R. 38 del 
29/12/2006 e 
DGR 85-
13262/2010 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di 
parte 

Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg SA No Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Autorizzazione trasferimento 
esercizi pubblici 

L.R. 38 del 
29/12/2006 e 
DGR 85-
13262/2010 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg SA ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Ampliamento esercizi pubblici L.R. 38 del 
29/12/2006 e 
DGR 85-
13262/2010 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 



Subentro esercizi pubblici L.R. 38 del 
29/12/2006 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Cessazione esercizi pubblici L.R. 38 del 
29/12/2006 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- ------- 

Apertura attività di acconciatore 
e/o estetista 
 

Legge 174 
del 
17.08.2005, 
art. 13 L.R. 
38/2009 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Trasferimento attività di 
acconciatore e/o estetista 
 

Legge 174 
del 
17.08.2005, 
art. 13 L.R. 
38/2009 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Subentro in attività di 
acconciatore e/o estetista 
 

Legge 174 
del 
17.08.2005, 
art. 13 L.R. 
38/2009 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Cessazione attività acconciatore 
e/o estetista 
 

Legge 174 
del 
17.08.2005, 
art. 13 L.R. 
38/2009 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- ------- 

Vendita al domicilio del 
consumatore 
 

D.Lgs. 
114/1998 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario) 

Vendita per corrispondenza, 
internet o altri mezzi di 
comunicazione 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario)

Vendita mediante distributori 
automatici 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario)

Subentro vendita al domicilio del 
consumatore 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario)

Subentro vendita per 
corrispondenza, internet o altri 
mezzi di comunicazione 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario)

Subentro vendita mediante 
distributori automatici 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario)

Cessazione vendita al domicilio 
del consumatore 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- 

Cessazione vendita per 
corrispondenza, internet o altri 
mezzi di comunicazione 

D.Lgs.114/19
98, L.R. 
28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- 

Cessazione vendita mediante 
distributori automatici 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- 



Strutture ricettive (B&B, 
agriturismo) 

L.R. n. 
31/1985 e 
s.m.i., L.R. n. 
38/1995.  

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 Istanza di parte Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 60 gg DI ------- Diritti di Segreteria da corrispondere al 
SUAP (vedere tariffario)

Revoca autorizzazione per 
reiterata violazione normativa su 
apparecchi e congegni da 
intrattenimento 

art.110 Testo 
Unico Leggi 
di Pubblica 
Sicurezza 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 D’ufficio Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 30 gg ------- ------- 

Revoca autorizzazioni per 
attività di somministrazione 

L.R. 38/2006 
e s.m.i. 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 D’ufficio Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 30 gg ------- ------- 

Revoca autorizzazioni per 
attività di commercio in sede 
fissa 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 D’ufficio Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 30 gg ------- ------- 

Revoca autorizzazioni per 
commercio su area pubblica 

D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 D’ufficio Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 30 gg ------- ------- 

Revoca concessioni di posteggio D.Lgs. 
114/1998, 
L.R. 28/1999 
e 
Regolamento 
com 

 BOZZATO 
Arch. 
Francesco 

 D’ufficio Disponibile 
presso 
l’ufficio 

 30 gg ------- ------- 

 
Data aggiornamento: 08.06.2026 


